中共桐庐县委深入学习实践

科学发展观活动领导小组
桐学习实践活动领导小组〔2009〕9号


关于印发《桐庐县第三批深入学习实践
科学发展观活动领导小组办公室组成人员名单及工作职责》的通知
各乡镇党委、街道党工委，县级机关、企事业各单位党委（党组）：
根据县委常委会精神，现将《桐庐县第三批深入学习实践科学发展观活动领导小组办公室组成人员名单及工作职责》印发给你们。
                 中共桐庐县委深入学习实践

                 科学发展观活动领导小组

                  2009年9月25日
主题词：学习实践活动  办公机构  职责  通知             

 抄送：市委学习实践活动办公室、市委学习实践活动桐庐指导组，

县四套班子领导、法检两长、人武部政委，县委学习实践
活动领导小组成员，县委学习实践活动检查指导组
    （共印150份）
桐庐县第三批深入学习实践科学发展观活动领导小组
办公室组成人员名单及工作职责
县委学习实践活动领导小组办公室下设综合组、指导组、宣传组、后勤组，其中综合组实行集中办公。

一、综合组

组  长: 余荆棘 

副组长：申屠庆良

1、协调组：夏敏、徐晓云（县广播电视台）

主要职责：负责起草负责拟定动员大会、阶段性工作会议等方案；起草呈报上级学习实践活动领导小组及其办公室的有关请示和报告；做好与上级指导组的联系、协调工作；做好各类文件的收发、登记、呈批、传阅等工作，收集、统计各类报表，做好文件资料整理归档，编写活动大事记；完成领导小组及办公室交办的其他工作。

2、简报组：张晓良、应龙天、钟利民（县教育局）
主要职责：负责收集掌握全县活动开展情况，及时向中央、省、市学习实践活动办公室报送信息；负责编印县学习实践活动《简报》；完成领导小组及办公室交办的其他工作。
3、材料组：梁波、蓝智伟、王潇（县委党校）

主要职责：负责起草学习实践活动实施意见、阶段性方案、活动载体方案、有关文件；起草领导讲话、会议发言材料，整理领导小组及其办公室会议纪要；起草上级领导调研、检查、督导等工作汇报；做好学习实践活动典型经验、特色工作的归纳、提炼等工作；完成领导小组及办公室交办的其他工作。

4、“两新”组织工作组：王震、郑勋平（县民政局）、卢宁（县工商分局）、胡晓英（县教育局）、叶晓明（县卫生局）

主要职责：负责全面排摸新经济组织、新社会组织党建工作的底数；做好两新组织党建工作典型的推荐、培育等工作；完成领导小组及办公室交办的其他工作。

二、指导组

组  长：申屠涛英

副组长：蔡海威

组  员：楼毅
主要职责：负责制定指导检查工作方案和阶段性指导检查工作计划；做好学习实践活动面上指导工作；加强对各检查指导组的联络协调，定期了解掌握检查指导组工作运转情况；协助做好总结、推广学习实践活动中的先进典型、特色做法和成功经验；做好与上级指导组的联系、协调工作；完成领导小组及办公室交办的其他工作。

三、宣传组

组  长：叶剑铭

副组长：王兴春、任琤、何志英

组  员：童红坚、程大鹏、徐盛

主要职责：负责提出学习实践活动的宣传报道计划，组织县级新闻单位抓好活动面上宣传报道工作，协调省市新闻单位对我县学习实践活动的宣传报道；负责学习实践活动各类新闻报道的审核工作；策划和组织学习实践活动中的重大活动、重要典型和特色经验的深度报道；负责邀请有关专家讲课；策划有利于营造氛围、突出特色的活动载体，制定方案，组织实施；整理和保存整个活动期间的媒体宣传材料、影像资料，并制作总结汇报电视片；完成领导小组及办公室交办的其他工作。

四、后勤组

组  长：仰富友

副组长：方纪锋、陈刚

组  员：刘中根

主要职责：负责学习实践活动的财务管理、办公设施配置，为领导小组及办公室正常运转提供后勤保障；做好上级领导调研检查、督查指导工作的接待服务；负责各种会议、重大活动的后勤保障和服务工作；完成领导小组及办公室交办的其他工作。
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